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Dit algemeen reglement is eigendom van ANPI vzw waarvan de Leden alle actoren vertegenwoordigen die
betrokken zijn bij brand- en inbraakpreventie:

Groep nr 1:
Groep nr 2:
Groep nr 3:
Groep nr 4:

Groep nr 5:

de verzekeringsondernemingen en hun beroepsvereniging (Assuralia),;
de overheden;

de beroepsorganisaties die de gecertificeerde ondernemingen of ondernemingen die in staat
zijn het te worden vertegenwoordigen;

de organisaties die de gebruikers vertegenwoordigen die niet zijn vertegenwoordigd in Groep
nrli;

normalisaties-, opleidings-, onderzoek- en controles-instellingen en laboratoria.

Onderhavig Experten-reglement van het BOSEC-merk, preciseert per type Dienst, de technische criteria
waaraan moet worden voldaan met het oog op certificatie volgens het BOSEC-referentiedocument. Het
Reglement van het BOSEC-merk met de administratieve en juridische clausules over het gebruik van het merk

vult dit aan.
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1

Toepassing

Onderhavig Expertenreglement van het BOSEC-merk, preciseert per type Dienst de technische
criteria waaraan moet worden voldaan. Het Reglement van het BOSEC-merk — Administratieve en
juridische clausules vult dit aan.

De BOSEC-certificatie Experten dekt de prestaties in de volgende toepassingsgebieden van het merk
BOSEC:

- Passieve brandbeveiliging

- Actieve brandbeveiliging

Bijlage 4 detailleert de gedekte toepassingsgebieden.

De begrippen interne Expert en externe Expert zoals gedefinieerd in het Reglement Certificatieregels
Diensten zijn van toepassing:

Interne Expert:
- Een werknemer van de Gespecialiseerde onderneming die beschikt over een geldige
certificatie als expert voor het betreffende domein of subdomein
- Elke persoon die beschikt over een geldige certificatie als Expert voor het betreffende
domein of subdomein en die op basis van een exclusiviteitscontract werkt voor de
Gespecialiseerde onderneming voor het domein dat onder de certificering van het bedrijf
valt.

De certificering van een interne Expert is gekoppeld aan de Gespecialiseerde onderneming
waarvoor deze expert werkt.

Externe Expert:
- Elke Expert die niet als interne expert is opgenomen.

De certificatie van een externe Expert is niet gekoppeld aan een Gespecialiseerde
onderneming.

Een BOSEC-Expert mag zijn certificatie enkel vermelden in het kader van een specifiek project en voor
een Gespecialiseerde onderneming die BOSEC-gecertificeerd is voor het betrokken vakgebied.

Een externe Expert die niet voor een Gespecialiseerde onderneming werkt, heeft niettemin het recht om
zijn certificatie te vermelden om zijn diensten aan te bieden aan Gespecialiseerde ondernemingen die
BOSEC-gecertificeerde in dezelfde domein zijn.

Omvang van de certificatie

De BOSEC-certificatie Experten beoogt de kwaliteit te garanderen van de brandbeveiligings-Installaties
die daar specifiek voor bestemd zijn. De BOSEC-certificatie dekt dus niet de detectie-Installaties van
eengezinswoningen waar we Installaties met gemengde functies vinden (inbraak, brand, comfort,
domotica, enz.).

De toepassingsmodaliteiten van het certificeringssysteem zijn vastgelegd in het kwaliteitshandboek
en/of in de procedures van de certificeringsafdeling van ANPI, in overeenstemming met de principes die
zijn vastgelegd in de norm EN ISO/IEC 17024.
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3 Evaluatiecriteria

De BOSEC-Experten certificatie is gebaseerd op:
Een initiéle certificatie:

- deinitiéle evaluatie van het Certificatieaanvraagdossier overhandigd door de aanvrager of zijn bedrijf;

- de initiéle evaluatie van de competenties van de aanvrager door middel van onder meer examens
(schriftelijk en mondeling) en eventueel inspecties ter plaatse van ontworpen en/of gerealiseerde
installaties;

Het niet voldoen aan één van deze voorwaarden kan leiden tot afwijzing van de aanvraag.

Een periodieke opvolging van de certificatie:
- periodieke beoordeling van de conformiteit van de gespecialiseerde expert met de normatieve
documenten, onder meer door middel van een audit en/of verificatie van de bewijsstukken;
- de beoordeling van de bekwaamheid op het betrokken gebied op basis van een
hernieuwingsexamen.

Het niet voldoen aan een van deze voorwaarden kan leiden tot de intrekking van het BOSEC-
certificaat.

Om voor certificering in aanmerking te komen, moet de Expert aan de volgende voorwaarden voldoen.

4 Algemeen

De Aanvrager moet een Belgische inwoner zijn of kunnen aantonen dat hij/zij voornamelijk in Belgié
werkt.

De Aanvrager moet kunnen aantonen dat hij of zij werkt voor een bedrijf dat gespecialiseerd is in het
betreffende vakgebied of dat hij of zij werkt voor een bedrijf dat brandbeveiliging en/of
brandbestrijdingssystemen ontwerpt of in gebruik neemt.

De BOSEC Expert-certificatie is gekoppeld aan het bedrijf dat hem tewerkstelt.

De BOSEC-expert moet aantonen dat zijn of haar kennis up-to-date is, zowel op het vlak van wettelijke
regels als op het vlak van goede praktijken.

Een BOSEC-expert behoudt zijn statuut van BOSEC-expert als hij of zij verhuist naar een ander BOSEC-
gecertificeerd bedrijf voor het betrokken vakgebied, op voorwaarde dat er geen periode van inactiviteit
is van meer dan 6 maanden.

Een BOSEC-expert die zich niet naar een BOSEC-gecertificeerd bedrijf begeeft voor het betreffende
vakgebied, zou behoudt zijn statuut van Expert kunnen behouden op voorwaarde dat hij kan aantonen
dat hij of zij bevoorrechte banden heeft opgebouwd met een of meer BOSEC-gecertificeerde bedrijven,
dat er een nieuwe certificatieovereenkomst wordt ondertekend en dat er geen periode van inactiviteit
van meer dan 6 maanden is.

Nota: Een bevoorrechte relatie tussen een expert en een gespecialiseerd bedrijf is een contractueel
document dat door beide partijen wordt ondertekend en waarin de toevertrouwde opdrachten worden
omschreven.

De certificatie van de Expert wordt opgeschort voor elke periode van inactiviteit van meer dan 6
maanden. Deze schorsingsperiode mag echter niet langer zijn dan 24 maanden. Aan het einde van deze
schorsingsperiode wordt de certificatie van de Expert automatisch ingetrokken.

Deze schorsing kan alleen worden opgeheven na succesvolle afronding van het hernieuwingsexamen.

De intrekking van een certificaat is definitief. Iedereen die een certificatie als Expert had, maar wiens
certificaat werd ingetrokken, moet een nieuwe aanvraag indienen en een nieuw initieel examen
afleggen.
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5 Verantwoordelijkheden

De BOSEC-Experten:
1. zijn technisch verantwoordelijk zijn voor de activiteit van het domein of subdomein waarop de
aangevraagde certificering betrekking heeft,
2. hebben beslissingsbevoegdheid op technische vlak,
3. zijn verantwoordelijk voor het opstellen van het technische dossier van het bedrijf met betrekking
tot een project.

De BOSEC-Expert is verplicht om de Certificatieafdeling van ANPI formeel en onmiddellijk op de hoogte
te brengen van elke wijziging in zijn certificatie (bv. verandering van onderneming, beéindiging van
bevoorrechte banden met een gespecialiseerd bedrijf, enz.). Deze informatie moet worden meegedeeld
binnen een termijn van maximaal één maand na de datum van de wijziging.

6 Kwaliteitsverbintenissen

1° De Expert houdt een register bij van de installaties die onder de BOSEC-merk zijn uitgevoerd en
waarvoor hij heeft meegewerkt.
- Als de Expert deel uitmaakt van een gespecialiseerde/gecertificeerde onderneming (interne
Expert), dan kan dit register gelijk zijn aan dat van de Onderneming.
- Als de Expert geen deel uitmaakt van een gespecialiseerde/gecertificeerde onderneming (externe
Expert), moet in dit register ook de taken worden vermeld die zijn toevertrouwd en om welke
gespecialiseerde onderneming het gaat.

2° De Expert houdt een register bij van de verschillende opleidingen die hij of zij volgt. Dit
opleidingsregister kan deel uitmaken van het opleidingsregister van de Gespecialiseerde Onderneming
indien deze Expert uitsluitend voor deze Gespecialiseerde Onderneming werkt (interne Expert).

7 Verzekering burgerlijke aansprakelijkheid

De aanvrager moet aantonen dat hij een beroepsaansprakelijkheidsverzekering heeft. Deze verzekering
moet de beroepsaansprakelijkheid dekken voor schade, zowel aan derden als aan haar klanten, als
gevolg van de uitoefening van haar beroepsactiviteiten, zowel voor als na de werken. Deze verzekering
moet worden afgesloten bij een verzekeringsmaatschappij die gemachtigd is om dit bijkantoor in Belgié
uit te baten, in het kader van de wet op het toezicht op de verzekeringen.

De dekking moet gelijk zijn aan of groter zijn dan de volgende bedragen:

- Operationele aansprakelijkheid (per schadegeval):
Lichamelijk letsel: € 1.239.000
Materiéle schade: € 123.900
Toevertrouwde objecten: € 12.390

- Aansprakelijkheid na levering (per schadegeval en per polisjaar):
Lichamelijk letsel: € 1.239.000
Materiéle schade: € 123.900

Een juridische verdediging met een dekking van € 12.390 per schadegeval wordt aanbevolen.
Een interne Expert wordt geacht de facto aan deze vereiste te voldoen.

Een externe Expert moet een attest van zijn verzekeraar voorleggen dat de geldigheid van zijn lopende
verzekeringscontract bevestigt tijdens de halfjaarlijkse audits of op verzoek van de certificatie-instelling.

De volgende gegevens moeten op dit certificaat vermeld worden:
e Nummer van de verzekeringspolis,
e Verzekerd bedrag per schadegeval,
¢ Geldigheidsduur van het certificaat.
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9.1
9.1.1

9.1.2

9.1.3

Minimaal indicatief aantal installaties of projecten

Dit is het minimum aantal projecten of installaties per jaar dat onderworpen is of kan worden aan een
inspectie door derden en waaraan een Expert geacht wordt deel te nemen.

e Voor automatische branddetectie (FD):
5 Projecten/Installaties (brandcentrales) of 350 detectoren.

e Voor vast opgestelde brandbestrijdingsinstallaties - Automatische brandblussing (EX):
Water: 4 Installaties
Gas: 3 installaties.

e Voor rook- en warmteafvoer (HSE):
3 Installaties per BOSEC Expert (met minstens 1 per zone in geval van cumulatie)

e Voor het aanspannen van brandwerende klemmen (PP-RF):
25 afdichtingsprojecten

e Voor spraakalarmsystemen (VAS):
2 Projecten/installaties of 100 luidsprekers

Bijzondere uitvoeringsprocedures
Initieel examen

Examen van de bekwaamheid van de Expert

Het examen omvat:
- algemene kennis van brandveiligheid (fysische en chemische principes voor het ontstaan en de
ontwikkeling van een brand of explosie, alarmeringsmiddelen, interventiemiddelen);
- kennis van de in Belgié geldende regelgeving op het gebied van brandbeveiliging en brandpreventie;
- kennis van de gebruikte technieken en materialen;
- kennis van de normen en voorschriften die specifiek zijn voor het gebied van certificatie;
- het vermogen om de studie van een Installatie uit te werken;
- het vermogen om de uitvoering van een Installatie op de volgen.

Het examen bestaat uit twee delen: een schriftelijk examen, een mondelinge praktijkoefening.

De kennis waarnaar wordt verwezen, is opgenomen in bijlage 4 voor respectievelijk de domeinen FD,
EX-H, EX-G, HSE, PP-RF en VAS.

Benoeming van examinatoren

De examinatoren worden gekozen uit de medewerkers van ANPI die over voldoende competenties op dit
gebied beschikken (bijv. hoofd van de inspectieafdeling, hoofd van de normalisatieafdeling). Zij kunnen
eventueel worden bijgestaan door een derde die geen lid is en wordt aangewezen uit personen die door
de certificeringsafdeling van ANPI worden erkend, met uitzondering van fabrikanten, installateurs,
importeurs, distributeurs en in het algemeen elke persoon die een commerciéle band kan hebben met
de kandidaat-Expert of met het bedrijf waarvoor hij werkt.

Verloop van het initiéle examen

Het theoretische en praktisch examen vindt plaats op een door de certificatieafdeling van ANPI
aangewezen locatie. Een deel van het examen is schriftelijk, het andere deel mondeling.

Om zich voor het mondelinge examen te kunnen inschrijven, moet het schriftelijke examen met succes
zijn afgelegd.

De kandidaat-BOSEC-expert moet aantonen dat hij over voldoende kennis beschikt op elk van de

bovengenoemde gebieden (theoretische kennis).
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9.1.4

9.1.5

9.2

9.2.1

9.2.2

9.2.3

Tijdens de studie van een specifiek geval (praktische kennis) moet hij een technische beschrijving van
de installatie voor een bepaald risico opstellen op basis van de informatie waarover een inschrijver
normaal gesproken beschikt. De motivering van de voorgestelde oplossingen maakt integraal deel uit
van de beoordeling van het praktijkgeval.

Initiéle evaluatieverslag

Een examenrapport wordt door de examinator(s) opgesteld.

Tenzij het een meerkeuzetest betreft, wordt het schriftelijk examen door elke examinator beoordeeld en
wordt het eindcijfer vastgesteld na beraadslaging.

Bij een meerkeuzetest worden de antwoorden gecontroleerd door een lid van ANPI.

Het eindresultaat wordt vervolgens aan de kandidaat meegedeeld.

Voor het mondeling examen wordt in het examenrapport de aard van de gestelde vragen vermeld en
wordt een beoordeling van de antwoorden gegeven op basis waarvan een cijfer wordt toegekend.

Resultaten van het initiéle examen

Om te slagen moet de kandidaat BOSEC Expert minstens 50% behalen voor het schriftelijke gedeelte
en 60% voor het mondelinge gedeelte. Het behalen van het schriftelijke deel is verplicht om het
mondelinge deel te kunnen presenteren.

Een kandidaat-Expert kan maximaal drie keer deelnemen aan het schriftelijke gedeelte. Daarna moet
de kandidaat een nieuwe aanvraag indienen.

Een kandidaat-expert moet uiterlijk binnen 12 maanden na het behalen van het schriftelijke gedeelte
slagen voor het mondelinge gedeelte. Als deze termijn wordt overschreden, moet de kandidaat-expert
een nieuwe aanvraag indienen en ook opnieuw deelnemen aan het schriftelijke gedeelte.

De kandidaat-BOSEC-expert en eventueel de directie van het bedrijf worden schriftelijk op de hoogte
gebracht van het resultaat van het examen. De kandidaat-BOSEC-expert heeft de mogelijkheid om zijn

examen in te kijken bij de Certificatie-afdeling; deze worden echter niet teruggegeven en er mogen
geen kopieén worden gemaakt.

Het slagen voor het examen wordt bevestigd door een Getuigschrift van slagen.

Hernieuwingsexamen

Competentiebeoordeling van de Expert

Het examen heeft betrekking op de onderwerpen die in het initieel examen aan bod kwamen.
Alleen een Expert met een geldig certificaat of een certificaat dat minder dan 24 maanden is geschorst,
kan het hernieuwingsexamen afleggen.

Benoeming van examinatoren

De criteria voor de benoeming van examinatoren voor dit examen zijn identiek aan de criteria die voor
het initiéle examen werden gebruikt.

Verloop van het hernieuwingsexamen

Er is alleen een mondeling examen voorzien. Deze examens hebben zowel betrekking op algemene kennis
als op praktische kennis.

Tijdens de studie van een specifiek geval (praktische kennis) moet de kandidaat een technische
beschrijving van de installatie voor een bepaald risico opstellen op basis van de informatie waarover een
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9.2.4

9.2.5

9.3

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.3.4

inschrijver normaal gesproken beschikt. De motivering van de voorgestelde oplossingen maakt integraal
deel uit van de beoordeling van het praktijkgeval.

Hernieuwingsevaluatieverslag

De examinatoren stellen een examenverslag op.
In het examenverslag wordt de aard van de gestelde vragen gespecificeerd en wordt een beoordeling
van de antwoorden gegeven op basis waarvan een cijfer wordt toegekend.

Resultaten van het hernieuwingsexamen

Het hernieuwingsexamen kan tot 6 maanden voor de vervaldatum van het certificaat worden afgelegd,
zonder dat dit invloed heeft op de hernieuwingsdatum van het certificaat.

Om te slagen moet de BOSEC-expert 60 % halen op het examen.

Het slagen wordt bevestigd door een Getuigschrift van slagen.

Bij een onvoldoende moet de expert uiterlijk voor de vervaldatum van zijn certificaat opnieuw het
hernieuwingsexamen afleggen.

Het certificaat van een Expert die zijn examen niet voor het einde van de geldigheidsduur met succes
aflegt, kan worden geschorst.

Deze schorsing mag niet langer duren dan 24 maanden. Na afloop van deze periode wordt het certificaat
van de expert automatisch ingetrokken.

Bij 3 opeenvolgende mislukkingen wordt het certificaat van de expert automatisch ingetrokken en moet
een nieuwe certificeringsaanvraag worden ingediend.

Geldigheid van het Getuigschrift van slagen BOSEC-Examen

Algemeenheid

De geldigheid van het Getuigschrift van slagen is maximaal 6 jaar.

Eerste getuigschrift van slagen

De datum van succesvolle afronding van het mondeling examen wordt in aanmerking genomen voor de
afgifte van het Getuigschrift van slagen BOSEC-Examen.

Vernieuwing van het Getuigschrift van slagen

De vervaldatum van het getuigschrift BOSEC-Examen wordt in aanmerking genomen voor elk
hernieuwingsexamen dat in de 6 maanden voorafgaand aan deze vervaldatum wordt afgelegd en
waarvoor is geslaagd.

De datum van succesvolle afronding van het hernieuwingsexamen wordt in aanmerking genomen voor
elk hernieuwingsexamen dat wordt ingediend voor de 6 maanden voorafgaand aan het verstrijken van
het certificaat van succesvolle voltooiing of, in het geval dat de deskundige wordt uitgenodigd om dit
hernieuwingsexamen opnieuw af te leggen.

Voor elk hernieuwingsexamen dat slaagt na het verlopen van het getuigschrift, wordt de geldigheidsduur
verkort met een periode die gelijk is aan de periode die niet wordt gedekt door een geldig getuigschrift.

Overgangsperiode

Er is een overgangsperiode voorzien voor BOSEC-Experts die hun titel van expert hebben behaald véoér
de implementatie van de certificering van personen.
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Deze overgangsperiode is afhankelijk van wanneer de kandidaat geslaagd is voor het BOSEC Expert-
examen voor het betreffende vakgebied.

Een overgangsperiode van 24 maanden (2 jaar), die ingaat op 1 januari 2026, is voorzien voor alle
experten die gedurende meer dan 4 jaar hun BOSEC Expert-titel voor het betreffende vakgebied hebben
behaald.

Voor het einde van deze overgangsperiode moet de Expert slagen voor het hernieuwingsexamen.
Een BOSEC-expert die zijn titel minder dan 4 jaar geleden behaalde, moet het hernieuwingsexamen
opnieuw afleggen ten laatste 6 jaar na de 6e verjaardag van het behalen van zijn titel.

Voorbeelden:

Datum verkregen Deadline voor het
Bosec Expert titel indienen van de
verlengingsbeoordeling

Voor 01/01/2022 Voor 01/01/2028
Vanaf 01/09/2022 Voor 01/09/2028
Vanaf 01/04/2023 Voor 01/04/2029
Vanaf 01/05/2024 Voor 01/05/2030
Vanaf 01/06/2025 Voor 01/06/2031

9.4 Opvolging van de certificatie

9.4.1 Verplichtingen van de Expert.

Om de opvolging van de certificatie te verzekeren, moet de Expert:

1. Een register ter beschikking houden van de Auditor van alle bestudeerde projecten en alle
installaties die hij heeft uitgevoerd, onder de BOSEC-certificatie. Een kopie van dit register wordt
bij de benoeming naar de Auditor gestuurd. Het omvat ten minste:

a) een doorlopende nummering;

b) het nummer van de BOSEC-verklaring indien de installatie positief is goedgekeurd door een
geaccrediteerde inspectie-instantie;

c) de datum van de aanvraag voor de installatie (datum van de bestelling);

d) de naam van de klant;

e) de benaming en de locatie van het betreffende gebouw of vastgoedcomplex;

f) de normen en specificaties waaraan de installatie moet voldoen;

g) De naam van de gespecialiseerde onderneming met hun BOSEC-certificatienummer.

2. Een register van ontvangen klachten ter beschikking van de Auditor te houden;

3. Het register van opleidingen ter beschikking te houden van de Commissaris en het bewijs van
deelname aan de vereiste opleidingen te leveren;

4. Een overeenkomst ondertekenen die de Auditor machtigt om de in dit reglement voorziene
controles uit te voeren.

5. De auditors te allen tijde toegang verlenen tot deze registers en alle documenten die nuttig zijn in
het kader van deze certificering;

6. Voor elk certificeringsgebied moet het aantal installaties (met BOSEC-certificaat) per jaar per
gespecialiseerd bedrijf zoals bedoeld in 3.8 hierboven worden uitgevoerd of bestudeerd.

In het specifieke geval van een interne Expert kan dit register van faciliteiten en training worden
vervangen door het register van installaties en training van het gecertificeerde bedrijf.

9.4.2 Toezichtcontroles

De BOSEC-certificatie wordt gecontroleerd door de certificeringsafdeling van ANPI. Deze controle kan
onder haar eigen verantwoordelijkheid worden uitbesteed.

De toezichtcontroles worden uitgevoerd om na te gaan of de deskundige nog steeds voldoet aan de
voorwaarden voor certificatie.
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9.4.3

10
10.1

10.2

Toezichtcontroles dienen tweejaarlijks te worden uitgevoerd door een auditor en bestaan uit het
verifiéren dat de Expert nog steeds aan de vereisten voldoet en of er geen wijzigingen zijn opgetreden
ten opzichte van de initiéle situatie.

Indien de Auditor dit nodig acht, kan een meer gedetailleerde analyse worden gevraagd van een of
meer Installaties die in de afgelopen twee jaar werden uitgevoerd of bestudeerd.

De auditor stelt een auditverslag op dat hij naar de certificatie afdeling van ANPI stuurt, die dit tegelijk
met de facturering aan het bedrijf communiceert.

Indien het onmogelijk is om een audit uit te voeren, is de gebruiker van het merk verplicht om binnen
de 30 kalenderdagen een bijkomende audit aan te vragen bij de Afdeling Certificatie van ANPI. Anders
wordt hij blootgesteld aan de sancties voorzien in het BOSEC-merkenreglement, de administratieve en
juridische clausules.

Aanvullende controles

Naar aanleiding van een negatief advies van de Afdeling Certificatie van ANPI of naar aanleiding van
een sanctie kunnen aanvullende controles worden uitgevoerd. Deze controles, die in aanwezigheid van
de deskundige worden uitgevoerd, kunnen met name bestaan uit een controle van de studies, bezoeken
aan installaties, locaties en/of een verificatie van de kennis.

Behandeling van certificatie

Basisvoorwaarden

De Aanvrager of Certificaathouder moet voldoen aan de volgende verplichtingen:
a) een ingevulde en ondertekende formele aanvraag voor certificering indienen;
b) de vereiste informatie verstrekken:
Voor een interne Expert: het bewijs dat de Expert op de loonlijst van een gecertificeerd bedrijf
staat of dat hij uitsluitend voor een gecertificeerd bedrijf werkt, en het Getuitschrift van slagen,
)
Voor een externe Expert: een kopie van de samenwerkingsovereenkomsten indien al van
toepassing, de attesten van de RSZ en de btw, geen faillissement, het getuigschrift van slagen,

c) te voldoen aan de toepasselijke bepalingen van het certificatieschema tijdens de geldigheidsduur
van het certificaat;

d) het vergemakkelijken van de uitvoering van de evaluatie;

e) het merk alleen te gebruiken of te adverteren op geautoriseerde en overeengekomen voorwaarden;

f) het gebruik van of de reclame voor het merk te staken na schorsing of intrekking van het merk;

g) Betaal de vergoedingen en kosten in verband met certificering.

Nota: Elk schriftelijk verzoek om informatie aan de aanvrager van de afdeling Certificering van ANPI,
dat onbeantwoord is gebleven, is het onderwerp van een herinnering. Indien een maand na deze
schriftelijke indiening geen actie wordt ondernomen, wordt de Aanvrager, onverminderd de
mogelijkheid van beroep, ervan op de hoogte gebracht dat zijn Dossier gesloten is. Het Dossier
wordt teruggestuurd naar de Aanvrager. Reeds gefactureerde bedragen zijn oninbaar.

Behandeling van aanvragen

10.2.1 Wijze van indiening van de aanvraag

De aanvrager dient zijn aanvraag in bij de Dienst Certificatie van ANPI met behulp van het
aanvraagformulier voor certificering met het oog op het gebruik van het BOSEC-merk vermeld in bijlage
1. Alleen het gebruik van dit formulier is authentiek, met uitsluiting van elk ander document.

10.2.2 Registratie
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Na ontvangst van de aanvraag zal het secretariaat van de Afdeling Certificatie van ANPI:
1. de aanvraag registreren onder een dossiernummer;
2. Verzend in ruil daarvoor, binnen 10 werkdagen:
a) het registratienummer van het Dossier
b) de relevante verordeningen, waaronder
- de technische procedures voor de certificering;
- de inhoud van het technisch dossier dat ter certificering moet worden ingediend;
- de factuur voor registratiekosten.

10.2.3 Ontvankelijkheid van de aanvraag en certificeringsproject - Application Review

Na ontvangst van het technisch dossier en het bewijs van betaling van het inschrijvingsgeld, zullen de
administratieve medewerkers van de Dienst Certificatie van ANPI:
1. de volledigheid van het aanvraagdossier controleren;
2. onderzoekt de aanvraag;
3. Publiceert een certificeringsdossier;
4. Deelt het dossier mee aan het team van ANPI-auditors dat door de Afdeling Certificatie van ANPI is
aangesteld voor het onderzoek van het Dossier. De auditor neemt contact op met de aanvrager.

Het certificeringsdossier wordt opgesteld binnen de 10 werkdagen, gerekend vanaf de ontvangst van het
volledige aanvraagdossier en de betaling van de door ANPI gefactureerde bedragen.

10.2.4 Controle van de kennis

Deze verificatie moet het mogelijk maken om het niveau van de theoretische en praktische kennis van
de door de aanvrager aangestelde BOSEC-Expert te beoordelen. Het examenrooster wordt bepaald door
de Afdeling Certificatie van ANPI.

10.2.5 Voorafgaande audit van de expert

Het doel van de audit van de Expert is om het technische en administratieve niveau van deze Expert te
evalueren. In dit verband verzamelt de auditor informatie over zijn of haar activiteit en beoordeelt hij of
zij het niveau van zijn of haar kennis op basis van het door de aanvrager verstrekte bewijsmateriaal.

De voorwaarden van de audit (bezoek ter plaatse of niet, inhoud, enz.) worden beschreven in de
auditchecklist die specifiek is voor elk type activiteit. Deze checklist wordt voér elke audit per e-mail
naar de Expert gestuurd.

Het verslag van de auditor wordt binnen 10 werkdagen na de audit naar de Afdeling Certificatie van
ANPI gestuurd.

10.2.6 Certificatieproces (evaluatie, beoordeling en beslissing)

De technische medewerkers van de Afdeling Certificatie van ANPI:
1. Voer dit uit aan de hand van alle informatie en het certificeringsdossier,
2. Indien nodig aanvullende informatie te vragen,
3. Geeft advies,
4. Vraag in het geval van een negatieve review om een second opinion (review) door een externe
reviewer(s)
5. Beslist over het al dan niet toekennen van certificering.

Dit proces wordt binnen 15 werkdagen voltooid.

10.2.7 Afgifte van certificaten

De afdeling Certificatie van ANPI:

1. Informeert de aanvrager als de beslissing negatief is.
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2. Stuurt het verzoek door naar de aanvrager, als het een verzoek om aanvullende informatie is.

3. Stelt, indien de beslissing positief is, het originele certificaat op na ontvangst van de ondertekende
certificeringsovereenkomst, waarvan het model is opgenomen in bijlage 2, en stuurt het naar de
aanvrager.

De aanvrager ontvangt een licentienummer voor het eerste veld waarvoor hij een certificering verkrijgt,
waaronder het betreffende certificaat wordt vermeld, evenals vervolgens alle andere certificaten die hij
in de toekomst zou kunnen behalen.

De verwerking vindt plaats binnen 20 werkdagen na ontvangst van het evaluatierapport.

10.2.8 Geldigheidsduur van het certificaat

De certificatie wordt voor onbepaalde tijd verleend, zolang de certificatieovereenkomst van kracht is en
de conclusies van de tweejaarlijks audits niet leiden tot intrekking van de certificering.

10.3 Wijzingen

De gebruiker van het merk moet de Certificatie afdeling van ANPI zo snel mogelijk, en ten laatste
binnen een maand, op de hoogte brengen van elke wijziging met betrekking tot het voorwerp van zijn
certificering(en).

De volgende wijzigingen moeten in aanmerking worden genomen

a) Voor een interne Expert:
- Elke verandering in functie binnen het Gespecialiseerde Bedrijf die de functie van Expert
voor het betreffende vakgebied niet langer mogelijk zou maken;
- Elke beéindiging van een arbeidsovereenkomst, ongeacht de motivatie of herkomst;
- Elk nieuw samenwerkingscontract met een Gespecialiseerd bedrijf;
- De stopzetting van de activiteit van het Gespecialiseerde bedrijf.

b) Voor een externe Expert:
- Elk einde van de samenwerking met een of meer Gespecialiseerde ondernemingen

- Elke wijziging in de status van het bedrijf waaronder deze expert is opgenomen

Elke verandering in een Gespecialiseerd Bedrijf of het feit dat een interne Expert besluit om als externe
Expert te werken vereist een nieuwe certificatie overeenkomst.

Een BOSEC-Expert die eerder werd overgenomen als interne Expert voor een Gespecialiseerde
onderneming en die zich aansluit bij een andere juridische entiteit, behoudt zijn of haar statuut van
BOSEC-expert op voorwaarde dat er geen periode van inactiviteit is van meer dan 6 maanden en dat ook
de andere voorwaarden worden geverifieerd en positief worden geévalueerd.
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Bijlage 1: Aanvraagformulier voor certificatie met het oog op het gebruik van het BOSEC-merk

Op geregelde basis is er een update van de aanvraagformulieren om rekening te houden met de specifieke
aanvragen.

De actuele versies zijn beschikbaar op www.BOSEC.be
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Bijlage 2: Overeenkomst certificatieopvolging

Zie document dat beschikbaar is bij de Divisie Certificatie van ANPI (cert@anpi.be) of op www.BOSEC.be.
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Bijlage 3: Administratief lastenboek met het oog op BOSEC-certificatie

Administratieve criteria waaraan de Expert moet voldoen

De Expert moet aan de volgende voorwaarden voldoen:

- Voor een interne Expert: op erewoord verklaren dat u bent opgenomen in de payroll (loonlijst)
van een gecertificeerd bedrijf of hiervan een bewijs leveren.
- Voor een externe:

niet in staat van faillissement of liquidatie verkeert, noch een regeling met rechters heeft
getroffen of in een soortgelijke situatie verkeert als gevolg van een procedure van
dezelfde aard die in een lidstaat van de Europese Unie van kracht is,

op erewoord verklaren dat zij zich niet in staat van faillissement of vereffening bevinden,
noch een gerechtelijk akkoord hebben verkregen of dat zij zich in een soortgelijke situatie
bevinden als gevolg van een procedure van dezelfde aard die in een lidstaat van de
Europese Unie van kracht is;

op erewoord verklaren dat hij of zij niet is veroordeeld bij een in kracht van gewijsde
gegane vonnis voor een strafbaar feit dat door zijn aard het professionele karakter van
de ondernemer aantast;

Hebben voldaan aan hun sociale en fiscale verplichtingen (RSZ, btw en fiscaliteit) en
voorleggen een attest afgeleverd door de bevoegde overheidsinstantie en is het resultaat
van:

dat hij in goede staat met de nakoming van zijn verplichtingen met betrekking tot de
betaling van zijn belastingen en rechten overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het
land waar hij gevestigd is en overeenkomstig de Belgische wettelijke bepalingen;

dat hij in goede staat met de nakoming van zijn verplichtingen inzake de betaling van
socialezekerheidsbijdragen overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar
hij gevestigd is, en dat hij, indien hij personeel tewerkstelt dat onderworpen is aan het
wetsdecreet van 28 december 1944 betreffende de sociale zekerheid van de werknemers,
een goede reputatie heeft op het gebied van de sociale zekerheidsbijdragen en de
bestaanszekerheid.

Indien geen van de hierboven vereiste documenten of getuigschriften door het betrokken
land is afgegeven, kan deze worden vervangen door een verklaring die de betrokkene
onder ede heeft afgelegd ten overstaan van een gerechtelijke of administratieve instantie,
een notaris of een bevoegde beroepsorganisatie van het land van oorsprong of herkomst.

De Expert moet ten minste over de volgende administratieve documenten beschikken:

Het geldige getuigschrift van slagen,

- Registratie van de gevolgde trainingen

- Het register van studies en installaties uitgevoerd onder het merk BOSEC

- De technische documentatie van de gebruikte (bibliotheek) of voorgestelde apparatuur,

- Technische documentatie die specifiek is voor de uitoefening van het beroep (RGIE, BOSEC-
documenten, sectorale technische normen, enz.),

- Het organogram van het bedrijf met de beschrijving van de verantwoordelijkheden als het geen
gespecialiseerd bedrijf is.

Tenzij de archivering al door het Gespecialiseerde Bedrijf is uitgevoerd, moet de Gespecialiseerde
Deskundige een systeem opzetten voor de bewaring en/of archivering van documenten en
computergegevens dat een langdurige bewaring garandeert.

Een schriftelijke archiveringsprocedure moet de classificatie van de verschillende rubrieken in de
dossiers beschrijven, de classificatie van de dossiers zelf, de manier waarop het onderscheid wordt
gemaakt tussen "actieve dossiers (in uitvoering, in het kader van een onderhoudscontract, ...)" en
"inactieve dossiers (geen klant meer, installatie waarop geen interventie wordt uitgevoerd, ...)" en de
bevoegdheid om toegang te krijgen tot de bestanden.
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Bijlage 4: Specifieke specificaties per domein.

4.1. Passieve brandbeveiliging

4.1.1. Brandwerende doorvoeringen

Zie apart document op www.BOSEC.be

4.2, Actieve brandbeveiliging

4.2.1. Specificaties op het gebied van automatische branddetectie (FD)
Zie apart document op www.BOSEC.be

4.2.2. Specificaties voor het domein van Vast opgestelde brandbestrijdingsinstallaties (FFS) -
Automatische Brandblussing (ABB)

Zie apart document op www.BOSEC.be

4.2.3. Specificaties voor het domein van de Rook- en Warmteafvoer (RWA)
Zie apart document op www.BOSEC.be

4.2.4. Specificaties voor het domein van spraakalarmsystemen (VAS)

Zie apart document op www.BOSEC.be
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